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TRƯỜNG MẦM NON HOA SEN

	
                          LỊCH  CÔNG TÁC CỦA BAN GIÁM HIỆU
TUẦN 01/10/2017 (Tuần 5 năm học: 2017- 2018) TỪ NGÀY  02 ĐẾN NGÀY 07 / 10/2017


	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Người thực hiện
	Các  công việc 
bổ sung, phát sinh

	Hai
02/ 10
	S
	-  8h30: Họp BGH; Hoàn thiện Nghị quyết, KH tháng 10
- Theo dõi HĐ các lớp, KT giờ  ăn lớp NT; KT SXH
	- BGH; Đ/c Giang
- Đ/c Ngọc; Oanh
	

	
	C
	- Chỉnh sửa  dự thảo KH  năm học và các qui chế
- Duyệt Chương trình Trung Thu; Làm sổ nuôi, kiểm tra HĐC
	- Đ/c Giang
- Đ/c Ngọc, Oanh
	

	Ba
03/10
	S
	- Dự  giờ lớp  Bé 1, KT bếp ăn
- Dự  HĐ học  lớp Nhỡ 3, Bé 3
	- Đ/c Giang
- Đ/c Ngọc ; Oanh
	

	
	C
	- Kiểm tra HĐ chiều
- Hoàn thiện QCCM; Kiểm tra lớp năng khiếu Múa
	- Đ/c Giang
- Đ/c  Ngọc; Oanh
	

	
Tư
04/10
	S
	- Tổ chức Tết trung thu cho trẻ
	- BGH
	

	
	C
	- Theo dõi hoạt động các lớp
- XD kế hoạch THTT-HSTC
	- Đ/c Giang, Ngọc
- Đ/c  Oanh
	

	
  Năm
05/10
	S
	- 8h30: Dự hội nghị triển khai QĐ 14/2017 về phân cấp QL (HTQ ủy)
- Dự HĐ lớp MG lớn 2, Nhỡ 2
	- Đ/c Giang
- Đ/c Oanh, Ngọc
	

	
	C
	- Kiểm tra HĐ chiều, bếp ăn
- Kiểm tra vệ sinh toàn trường , các lớp năng khiếu 
	- Đ/c Giang
- Đ/c  Ngọc
	

	Sáu
06/10
	S
	- Dự giờ HĐ MG Lớn 4 
- Dự giờ lớp Nhỡ 1, KT giờ  ngủ
	- Đ/c Giang 
- Đ/c Oanh
	

	
	C
	- Đánh giá công tác tuần, xây dựng tuần tiếp theo
- Kiểm tra HĐ các lớp
	- Đ/c Giang
- Đ/c Ngọc
	

	Bảy
07/ 10
	
	- Trực trường
	- Đ/c Ngọc
	



Ghi chú: +Tiếp tục tập trung chỉ đạo thực hiện QCCM, Điều chỉnh các Qc,KH của trường, Tổ chức Tết trung thu
     


